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KNIHOVNI RAD

V souladu s § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
informacnich sluzeb a ve znéni pozdéjsich predpist zdkona ¢. 341/2006 Sb., a v souladu se Zfizovaci
listinou Méstské knihovny Beroun, schvalenou zastupitelstvem mésta usnesenim ¢. 6/2002 ze dne
21. 10. 2002 a podle § 4, odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb., véetné Dodatku €. I, schvaleného
zastupitelstvem mésta 8. 11. 2005, a Dodatku ¢. Il, schvdleného zastupitelstvem mésta 1. 7. 2019,
vydavam tento knihovni ¥ad:

I. Zakladni ustanoveni
.1
Poslani a ¢innost knihovny

Meéstska knihovna (dale jen knihovna) je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a § 12 zdkona ¢. 257/2001
Sb. (knihovni zdkon) a je zfizena za Ucelem poskytovat rovnym zptsobem viem obcanim bez rozdilu
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, § 4 a § 14 knihovniho zakona.

Knihovna je prispévkovou organizaci mésta Beroun s pravni subjektivitou. Knihovna sidli na adrese
U Kasaren 618, 266 01 Beroun, pobocka na Sidlisti pak na adrese T¥ida Miru 1280, 266 01 Beroun.

Prostory knihovny jsou béhem aktualni provozni doby ptistupné registrovanym i neregistrovanym
uzivatellm.

Il. Vymezeni zakladnich pojmd

¢él. 2
Definice pojmu

absencni vypujcka — vypljcka knihovni jednotky mimo knihovnu

Ctenaf — registrovany uZivatel knihovny, ktery je opravnén pujcovat si knihovni jednotky (absencné
i prezencné) z fondud knihovny a vyuZzivat dalsi knihovnické a informacni sluzby

GDPR — Obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja (angl. General Data Protection Regulation)
knihovni jednotka — kniha, e-kniha, audiokniha, ¢asopis, spolec¢enska hra, zazitkova sada, Albi tuzka,
Ctecka

knihovni fond — soubor knihovnich jednotek, které knihovna ma v evidenci

MVS — meziknihovni vypUj¢ni sluzba

uzivatel — registrovany ¢i neregistrovany navstévnik knihovny, ktery toho dne (fyzicky ¢i on-line)
navstivi knihovnu, realizuje vypUjcku (pUjci si nebo vrati knihovni jednotku) nebo mu je poskytnuta
jind knihovnicka ¢&i informacni sluzba; zapoditdvaji se i Ucastnici kulturnich a vzdéldvacich akci
poradanych knihovnou (besed, prednasek, vystav, kurzl, exkurzi atd.) a dalSich akci, jejichZz hlavnim
pofadatelem je knihovna

prezencni vypujcka — vypUjcka knihovni jednotky pouze v prostorach knihovny



lll. Verejné knihovnické a informacni sluzby
c.3

1. Knihovna poskytuje ctenarlim sluzby tak, jak jsou vymezeny v pfrislusnych ustanovenich
knihovniho zakona. Jsou to zejména:

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

Vypujcni sluzby:

1.1.1. pUGjcovani v budové knihovny — prezencni pljcovani

1.1.2.  pUGjéovani mimo budovu knihovny — absencni pajcovani

Meziknihovni sluzby:

1.2.1. meziknihovni sluzby v ramci CR

1.2.2. mezinarodni meziknihovni sluzby

Reprografické sluzby

Informacni a referencni sluzby:

1.1.1. informace o katalozich, databdzich, fondech a vyuzivani knihovny

1.1.2. informace bibliografického a faktografického charakteru a sestavovani resersi
1.1.3. informace o dostupnosti fond

1.1.4. pfistup do bazi dat

1.1.5. pfistup na internet

1.1.6.  konzulta¢ni a poradenska sluzba

Propagacni sluzby:

1.1.1. vydavani seznamui vétsich celkd knihovniho fondu

1.1.2. poradaniinstruktaZzi o knihovné a jejim uzivani

1.1.3.  vydavaniletak( a prGvodct s informacemi o knihovné, o knihovnim fondu atd.
1.1.4. webové stranky knihovny, socidlni sité, mési¢ni zpravodaj
Kulturné-vzdélavaci ¢innost

1.6.1. poradani kulturnich a vzdélavacich aktivit pro ¢tenare i Sirokou verejnost

1.6.2. poradani kulturnich a vzdélavacich aktivit pro Zaky matefskych a zakladnich Skol,
studenty stfednich skol a ucilist

2. Vefejné a informacni sluzby uvedené v § 4, odst. 1 knihovniho zdkona poskytuje knihovna
bezplatné. Placené sluzby knihovna poskytuje v souladu s § 4, odst. 2, 3, 4.

3. Knihovna je oprdvnéna poZadovat za poskytovani sluzeb Uhradu do vyse skutec¢né vynaloZzenych
nakladd (napft. za registraci uzivatelU, reprografické a meziknihovni sluzby). Na tyto poplatky mize
byt vyzadana i financni zaloha.

Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.) jsou

knihovnou G¢tovany podle zasad knihovniho Fadu (dale jen KR), a to ve vysi stanovené cenikem,
ktery je ptilohou KR.



IV. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
cl.4

1. Uzivatelem (¢tenarem) knihovny se stava fyzicka ¢i pravnickd osoba vydanim ctenarského
prikazu na zakladé vyplnéné ¢tenarské prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladd,
u pravnickych osob navic na zakladé pisemného povéreni.

2. Knihovna je spravcem osobnich udaji. Osobnim Udajem je jakykoliv Udaj, ktery se tyka konkrétni
osoby, jejiz identitu Ize z osobnich udaju pfimo ¢i nepfimo zjistit. V podminkach knihovny to jsou
zejména adresni a identifikacni Udaje c¢tendfi nebo uUdaje o jejich vypujckach ¢&i jinych
transakcich.

3. Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich Udaji v souladu s Obecnym natizenim o ochrané
osobnich udaji (GDPR). Blizsi podminky jsou obsaZzeny ve Smérnici o ochrané osobnich Udajq,

kterd je pFilohou tohoto KR. Osobni Udaje jsou zpracovavany zaméstnanci knihovny manualnim
a automatizovanym zptsobem. Knihovna zpracovava pouze presné osobni Udaje, které ovéfuje.

4. Ucelem, pro ktery knihovna osobni Gdaje sbird a zpracovava, jsou ochrana majetku, knihovnich
fondu, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. povinnosti uloZenych knihovné obecné zavaznymi
pravnimi predpisy, zejména zakony.

4.1. ¢. 257/2001 Sh. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a infor-
machnich sluzeb — knihovni zakon,

4.2. ¢€.563/1991 Sb. o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis(,

43, ¢ 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o0 zméné nékterych zakonl — autorsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpist

4.4, ¢.89/2012 Sh. v platném znéni — obc¢ansky zakonik.
5. Knihovna k registraci vyZaduje nasledujici udaje:

5.1. Zakladni identifika¢ni udaje Ctenare: pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni,
druh a ¢. osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoZnost Ctendre. UZivatel je povinen
tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud chce vyuZivat sluzeb
knihovny v plném rozsahu. UZivatel, ktery nedd souhlas se zpracovanim zdkladnich
identifikacnich udajli, miZe uZivat pouze prezencni vypujcni sluzby.

5.2. Dalsi identifikacni udaje ¢tenafe — pokud je ¢tenaf uvede: akademické tituly, pracovisté
(8kola), dalsi mozna spojeni na ¢tenare — e-mail, telefon apod.

5.3. Zakladni identifikacni Udaje zdkonného zastupce, pokud je ¢tenafem osoba mladsi 15 let,
v obdobném rozsahu a strukture jako v bodé 5.1.

6. Knihovna ddle o ¢tenafi vede:
6.1. Udaje sluzebni
6.1.1. udaje o vydanych ¢tenarskych priikazech

6.1.2. udaje o transakcich — uskutecnéné rezervace, vypQjcky, jejich prolongace,
odeslané upominky apod.

6.2. Udaje Gcetni

6.2.1. udaje o provedenych financ¢nich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou,
zejména o jejich ucelu, misté, case a dalSich naleZitostech.



7. Registrace pravnické osoby

7.1.

7.2.

7.3.

Pravnickd osoba se sidlem umisténym v CR mQZe pozadat o registraci do knihovny po
predlozeni pfihlasky pravnické osoby ¢i pisemného povéreni podepsaného jejim
statutarnim organem. V pfihlasce ¢i povéreni musi byt uréena pravé jedna fyzicka osoba,
na jejiz jméno knihovna vystavi Ctenarsky prikaz. Pro dalsi urcenou fyzickou osobu
predloZi pravnickd osoba dalsi prihlasku ¢i povéreni.

Neni-li v KR stanoveno jinak, plati pro pravnické osoby obdobnd pravidla jako pro &tenare
nad 15 let. Prava a povinnosti prdvnické osoby coby registrovaného ctenare vykondva
jejim jménem a na jeji ucet fyzickd osoba, ktera byla pravnickou osobou povérena a které
knihovna vydala ¢tenarsky prikaz.

Skoly a 8kolska zafizeni nemaji povinnost hradit registraéni poplatek.

V. Zakladni prava a povinnosti uzivatelt knihovny
¢l.5

1. Ufivatelé jsou povinni fidit se KR a dbat pokyn pracovnikd knihovny. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potiebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku knihovny.
Jsou povinni zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid a poradek a fidit se navstévnimi rady
jednotlivych oddéleni.

2. Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, mlze byt do¢asné nebo trvale zbaven prava vyuzivat
sluzeb knihovny. Tim vsak neni zbaven odpovédnosti a povinnosti kompenzace za zplsobenou
Skodu.

3. UtZivatel je povinen neprodlené nahldsit knihovné:

a) zménu jména a kontaktnich udajl

b) ztratu nebo zniceni ¢tendrského priikazu

c) ztratu nebo zniceni knihovni jednotky

Pfipominky, podnéty a navrhy k prdci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné vedeni

knihovny.

VI. Vypujcni rad
cl. 6
Pajcovani knihovnich jednotek

1. Ctenaflim se pQjcuji knihovni jednotky z knihovniho fondu po predlozeni platného ¢tenarského
prakazu.

2. Mimo budovu (absen¢né) se zasadné nepUjcuji knihovni jednotky:

2.1.
2.2.
2.3.

2.4.

jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni;

jestlize jsou potfebné k dennimu provozu knihovny;

jestlize by bézné pljcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (napf. poruseni
autorskych prav)

jestlize byly pljceny z jinych knihoven, jez stanovily prezencni pljceni ve studovné jako
podminku pujcéeni.



10.

Pocet soucasné vypUjcéenych knihovnich jednotek na jeden prikaz ¢ini:

3.1. u dospélého ¢tendre max. 30 knihovnich jednotek, z toho max. 5 spolecenskych her ¢i
zazitkovych sad;

3.2. udétského ctenare (do 15 let) max. 10 knihovnich jednotek, z toho max. 5 spolecenskych
her ¢i zazitkovych sad.

Ctenafsky prikaz je nepfenosny.

Ctenar nesmi vypljéenou knihovni jednotku pdjéovat dal$im osobam. Ruéi za ni po celou dobu,

kdy ma knihovni jednotku vypUljéenou.

PFi pUjcovani dila ¢tenar na vyzadani obdrzi seznam aktualné vypujcéenych knihovnich jednotek.

U knihovnich jednotek vyssi pofizovaci hodnoty si knihovna vyhrazuje pravo poZadovat od

Ctenare pisemné potvrzeni této vypljcky.

Knihovndm nebo institucim se pUjcéuji knihovni jednotky z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb v souladu s knihovnim zakonem a jeho provadéci vyhlaskou vydanou
Ministerstvem kultury pod ¢. 88/2002 Sb. a metodickymi pokyny NK CR.

Pro pujcovani knihovnich fond( plati ustanoveni obc¢anského zakoniku o pujcovani véci.

Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny. O pujéeni dila a jeho zpUsobu rozhoduje
knihovna v souladu se zdkonem €. 121/2000 — autorsky zakon.

.7
Vypujcni lhaty
Vypujéni |hGta pro absencni pljcovani je u vSech typl knihovnich jednotek zpravidla
30 dni.

Pfipadne-li termin vraceni na den, ktery neni provoznim dnem knihovny, posouva se termin
vraceni na nasledujici nejblizsi provozni den knihovny.

U absencnich vypljcek lze prodlouZit vypujcni IhGtu aZz dvakrat o 30 dni od data prodlouzeni,
pokud o to ¢tenar pozada pred uplynutim radné vypljéni doby a pokud dilo nezada jiny c¢tenafr.
V odlvodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypUjcku téhoz dila jen po jeho predloZeni.

Knihovna je opravnéna stanovit kratsi vypUjcni Ih(itu pro prezencni i absencni vypQjcky, pfipadné
Zadat bezodkladné vraceni knihovni jednotky pred uplynutim jeji fadné wvypUjéni Ihlty.
Vyjimecné stanovenou kratsi vypujcni Ih(tu nelze prodlouzit.

cl.8
Postupy pfi ptjcovani a vraceni knihovnich jednotek
Ptred prevzetim vypUjcky si ma ¢tendr dilo prohlédnout a ihned ohlasit vsechny zavady.
Knihovna je povinna vyhledat a vypUjcit ¢tenari Zadané dilo v ¢ase, ktery je pfiméfeny provoznim
pomértm knihovny.

Ctenaf mGze v on-line katalogu, pisemné, telefonicky ¢i osobné v knihovné pozadat o rezervaci
kterékoli knihovni jednotky. Zada-li stejné dilo najednou vice ¢tenard, stanovi se poradi podle
¢asu podani objednavky.

Ctenar je povinen vratit vypGjéenou knihovni jednotku v takovém stavu, v jakém si ji vypajcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
spojené s opravou ¢i zakoupenim dané knihovni jednotky dle platného ceniku.



Je zakdazano jakymkoli zplsobem zasahovat do vypUjcéené knihovni jednotky (napf. v textu
graficky podtrhavanim, zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj apod.)

Vraci-li ¢tenar vypujcené dilo vyjimecné postou, je povinen je fadné zabalit a poslat doporuceng,
nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruci az do okamziku, kdy ji knihovna prevzala a nezjistila Zadné
zavady, o ¢emz Ctendre vcas informuje.

lestliZe ¢tenar nevrati absencni vypUjcku ve stanovené |h(té, Gctuje knihovna ¢tenafi poplatek
z prodleni dle platného ceniku.

JestliZe ¢tenar ani po upomenuti absencni vypljcku nevrati, bude vraceni, pfip. Uhrada poplatku
z prodleni vymahana pravni cestou. Pfi vymahani dila pravni cestou Uctuje knihovna manipulacni
poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

Do vyporadani pohleddavek ma knihovna pravo pozastavit ¢tenati poskytovani vsech sluzeb.

¢l.9
Meziknihovni vypujcni sluzby
Jestlize se ¢tenafem pozadovana knihovni jednotka nenachazi ve fondu knihovny, zprostiedkuje
knihovna na Zadost ¢tenare vypujcku knihovni jednotky meziknihovni vypQjéni sluzbou z jiné
knihovny v CR podle § 14 knihovniho zdkona, vyhldgky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb.
a metodickych pokynt NK CR.

Pfi vypUjcéce prostiednictvim meziknihovni vypujcni sluzby je uZivatel povinen respektovat
podminky knihovny, ktera zadané dilo pujcuje.

Ctena¥ je za vypGjcku povinen uhradit postovné dle platného ceniku knihovny.

¢l. 10
Pristup ke ctenarskému kontu

CtenaF ma pravo na pristup ke svému ¢tenarskému kontu prostiednictvim internetu.

Ctenar ma své konto chranéné heslem.

Ctenar nesmi nikomu, a to ani zaméstnancdm knihovny, sdélit své pFistupové heslo ke svému
kontu a nesmi umoznit zneuziti pocitace, na némz je prihlasen ke svému c¢tenarskému kontu.

Ctenar je povinen dbat toho, aby pfistup k jeho ¢tenaiskému kontu nebyl zneuZit. Zejména
nesmi nikomu prenechat k uZiti sv(j ¢tenarsky priikaz.

Ctenar odpovidd za kaidé zneuziti pfistupu ke svému ctendiskému kontu, které nebylo
zpUsobené chybou na strané knihovny.

VII. Postihy za nedodrzeni knihovniho radu

¢l.11
Zalohy, kauce a placeni predem



Pti pfijimani objednavek sluzeb za Uhradu miize knihovna Zadat zalohu, ktera se odpocitava od
celkového uctu.

Pti pGjcovani knihovnich jednotek mimo budovu muzZe knihovna Zadat jako zaruku fadného
vraceni sloZeni kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fadném vraceni vypuUjcky
predloZi ¢tenar i stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

PFi pfijimani objedndvek reprografickych a jinych kopirovacich praci pro obcany i instituce
v zahranici, pfipadné pro zahraniéni knihovny, s nimiz neni knihovna v pravidelném styku, muze
knihovna Zadat zaplaceni celé ¢astky za zhotoveni kopii pfed zahajenim prace.

¢l. 12
Poplatky za prestupky proti knihovnimu fadu
Poplatek z prodleni
1.1. Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonéeni stanovené
vypujcni Ihaty.
1.2. Vyse poplatku z prodleni je stanovena za kazdou polozku na vypujcnim konté ¢tenare a za
kazdy den prodleni (zapocitavaji se pouze provozni dny).
Vymahani nevracenych vypujcek
2.1. Nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni

knihovnich jednotek pajéenych mimo knihovnu. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach
(z nichz posledni je doporuceny dopis) nasleduje vymahani pravni cestou.

2.2. V pripadé, Ze je knihovna nucena zahdjit vymdahani prdvni cestou, je Ctenar povinen
nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se Fidi ptislusSnou pravni Upravou.

Ztrata Ctenarského prikazu

Za manipulaci a vystaveni duplikatu ¢tenarského prikazu se Uctuje manipulaéni poplatek
dle aktualniho ceniku knihovny.

Propadnuti kauce
4.1. Nedodrzi-li €&tenaF ustanoveni KR, kauce propada ve prospéch knihovny.

4.2. Propadnutim kauce nezanikd narok knihovny na vraceni vypUj¢ené knihovni jednotky
v fadném stavu, zaplaceni poplatkQl z prodleni, pfipadné narok na nahradni vyrovnani
zavazk{ v souladu s KR.

¢l. 13
Nahrada knihovni jednotky a vSeobecnych skod

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni knihovni jednotky a ve lhaté
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obcanského zdkoniku, platného
knihovniho fadu a ceniku.

UZivatel je povinen nahradit skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (v souladu
s platnym znénim obcanského zakoniku).

PFi poSkozeni, zni¢eni nebo ztraté knihovni jednotky se pozaduji tyto ndhrady:

3.1. v pfipadé poskozeni, které nebrani dalsSimu puaj¢ovani, uhradi uzivatel pausalni ¢astku dle
platného ceniku;



3.2. v pripadé poskozeni, které znemoznuje dalsi puj¢ovani, je nahrada fesena uvedenim do
pavodniho stavu dodanim neporuseného vytisku dila ve stejném vydani a ve vazbé
primérené stejné kvality;

3.3. jestlize nahrada podle predchoziho bodu neni moind nebo ucelnd, muiZe knihovna

dohodnout s uZivatelem ndhradu formou dodani jiného vydani dila, pfipadné i jiného dila
pfinejmensim stejné ceny;

3.4. finanéni ndhrada dila mudzZe byt u starsSich ¢i nedostupnych tituli stanovena komisionalné dle
aktualni ceny na kniznim trhu.

Nahrada skody formou dodanim dané jednotky

4.1. v pripadé poskozeni, které nebrani dalsimu pGjéovani, uhradi uZivatel pausalni ¢astku dle
platného ceniku;

4.2. v pripadé poskozeni, které znemoznuje dalsi pQjéovani, je ndhrada resena uvedenim do
plvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku dila ve stejném vydani a ve vazbé
pfimérené stejné kvality;

4.3. jestlize nahrada podle pfedchoziho bodu neni moinad nebo UucCelnd, muiZe knihovna
dohodnout s uZivatelem ndhradu formou dodani jiného vydani dila, pfipadné i jiného dila
prinejmensim stejné ceny;

Ndhrada skody formou finanéniho poplatku

5.1. jestlize nadhrada formou dodani dané jednotky neni moznd nebo uUcelnd, vybird knihovna
sankci ve vysi ceny titulu + poplatek za ukony spojené s likvidaci zplsobené skody
(administrativni agenda, bibliografické zjistovani atd.) a na Uhradu zpracovani. Tento
poplatek se vybira za kazdou knihovni jednotku.

5.2. Knihovna je opravnéna zadat ndhradu v hodnoté celého dila, i kdyzZ se zplisobend Skoda tyka
jen casti dila (napf. ztrata jednoho svazku vicesvazkového dila).

5.3. financni ndhrada dila m{Ze byt u starsich ¢i nedostupnych titul(l stanovena komisionalné dle
aktualni ceny na kniznim trhu.

Knihovna je opravnéna zadat ndhradu v hodnoté celého dila, i kdyZ se zplsobena Skoda tyka jen
Casti dila (napf. ztrata jednoho svazku vicesvazkového dila).

Za skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné platnych
predpisa.

Do vyresSeni nadhrady ztraceni knihovni jednotky a uhrazeni vsech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

VIIl. Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

UZivatel nesmi vyuzivat vypocetni techniku knihovny k jinym aceldm neZz k vyuZiti sluzeb
poskytovanych knihovnou. Zplsob prace uZivatele je pfesné vymezen vidy na prislusném
pracovisti.

PFi vyuZiti internetu na studovné je uzivatel povinen:
2.1. pred zacatkem prace predlozit sluzbé platny ¢tenarsky prikaz

2.2. neni-li uZivatel registrovanym ¢tendrem knihovny, podepiSe Souhlas s pravidly pouzivani
vypocetni techniky;
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2.3. pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.

UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny a nainsta-
lovanych aplikaci a program( v knihovné.

Uzivatel nesmi:

4.1. Zadnymi prostiedky se pokusit ziskat pfistupova prdva Ci privilegovany stav, ktery mu
neprislusi. Pokud uZivatel ziska privilegovany stav nebo jemu nepfislusejici pfistupova
prava jakymkoli zplsobem (véetné hardwarové nebo softwarové chyby systému), je
povinen tuto skute¢nost neprodlené hlasit sluzbé.

4.2. védomé naruSovat praci ostatnich uZivateld pocitacové sité, chod a vykonnost
pocitadové sité jako celku, napf. nadmérnym pretézovanim zdroja sité, ani pouzivat sit
k pFistuplm do jinych pocitacl nebo jinych siti ¢i k Sifeni pocitacovych vird.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zdsahy do konfigurace pocitace, které by

jakymkoliv zpisobem mohly ovlivnit provoz pocitace nebo sité. UZivatel je téZ plné odpovédny

za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné Skod

zpUsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Provoz sité knihovny mizZe byt omezen nebo prerusen z dlvodl nezbytné technické
a softwarové udrzby sité, pripadné z jinych zavaznych davodd.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potiebé uZivatele a k jeho studijnim uceldm. Neni povoleno je jakymkoliv zplisobem dale
rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, puajcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitadové siti),
prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim ucellim.

UzZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu — viz zakon ¢. 121/2000 Sbh. o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkon( a ostatni
predpisy. Pfipadné zneuziti dat a informaci mUZe byt trestné.

IX. Zavérecna ustanoveni

Vyjimku z Knihovniho Fadu povoluje vedeni knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.
Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 1. 2023.

X. Dodatek

Registrace ob¢ant Ukrajiny.

XI. Pfilohy

Cenik placenych sluzeb a poplatk(i Méstské knihovny Beroun
Smeérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivateld knihovny
Pravidla paj¢ovani zvukovych dokument

Pravidla paj¢ovani spolecenskych her a zazitkovych sad

Pravidla paj¢ovani ¢tecek
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6. Zpfistupniovani sluzby Narodni digitalni knihovny - Dél nedostupnych na trhu (NDK-DNNT)
7. Vraceni knih prostfednictvim knihoboxu

8.  Pravidla pGjcovani Albi tuzky

V Berouné dne 1. 9. 2023

Bc. Michaela Sketikovd
feditelka
Méstské knihovny Beroun
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Dodatek €. 1 Knihovniho fadu Méstské knihovny Beroun
Registrace obcanti Ukrajiny

1. Knihovna ovéfi registraci Zadatele, ktery:
e vérohodnym zplisobem prokaze svoji totoZnost
e aje ob¢anem Ukrajiny

2. Knihovna v pfipadé ob&anl Ukrajiny nezadd doloZeni usazenosti v Ceské republice.
3. Obcané Ukrajiny se mohou do knihovny registrovat zdarma.
4. Pokud je ¢tenafem osoba mladsi 15 let, vyZaduje knihovna k registraci udaje rucitele.

5. Na obcany Ukrajiny se nevztahuji Zadné poplatky s vyjimkou pokuty z prodleni, poskozeni ¢i
ztraty knihovni jednotky.

6. Obcan Ukrajiny miZe mit na svém konté vypuUj¢eno max. 10 knihovnich jednotek, z toho
max. 3 knihovni jednotky MVS.

Tento dodatek je ucinny ode dne podpisu do odvolani.
V Berouné dne 16. 3. 2022

Bc. Michaela SkefFikova

Reditelka Méstské knihovny Beroun
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Priloha ¢. 1 Knihovniho fadu Méstské knihovny Beroun

Cenik placenych sluzeb a poplatklti Méstské knihovny Beroun
platny od 1. 9. 2023

1. Ctenéaiské poplatky (registraéni poplatek na 1 kalendafni rok)
o Dospéli ¢tendfi: 150 K¢
o Déti do 7 let: zdarma
o Déti od 7 do 15: 50 K¢
. Studenti od 15 do 26 let, seniofi nad 60 let: 100 K¢
. Seniofi nad 75 let, drZitelé prikaz( ZT, ZTP a ZTP-P: zdarma
o Pravnické osoby: 150 K¢
o Skoly a 8kolska zafizeni: zdarma

2. Poplatky za nedodrZeni vypuijcni doby
. Zpozdné za knihovni jednotku (provozni den): 3 K¢
. Upominky (po 120 dnech — postovné za doporuceny dopis): 50 K¢

3. Meziknihovni vypQjéni sluzba
° Knihy: 70 K¢
(manipulacni poplatek za kazdy vypujceny titul — dhrada postovného a balného)
. Casopisy: 20 K¢&
(manipulacni poplatek za kazdy vypujceny titul — dhrada postovného a balného)
. Kopie ¢lanku: 3,- K¢ (1 strana A4) + 15,- K¢ (manipulaéni poplatek)

4. Rezervace dokumentu: zdarma

5. Poskozeni ¢arového kédu: 5 K¢

6. Ztrata nebo poskozeni dokumentu, které brani dalsimu pUjéovani

e Knihovni jednotka (s vyjimkou ¢asopisu): cena KJ + manipulacni poplatek 200 K¢

« Casopis: cena ¢asopisu + manipulaéni poplatek 50,- K&

e Dilezity komponent hry: cena hry + manipulacni poplatek 200 K¢

o Nahraditelny komponent hry: 50 K¢

o DuleZity komponent zaZitkové sady: cena komponentu + manipulacni poplatek 200 K¢
e Nahraditelny komponent zaZitkové sady: 50 K¢

o Nahraditelny komponent ctecky: cena komponentu

e Nahraditelny komponent Albi tuzky: 100 K¢

7. Poskozeni knihy, audioknihy, hry, sady, ¢asopisu, které nebrani dalSimu ptjcovani: 50 K¢

8. Vyroba nového ¢tenarského prikazu v pripadé jeho ztraty: 30 K¢

9. Kopirovaci sluzby a tisk

. Za 1 stranu A4: 3 K¢

° Oboustranné A4: 4 K¢

. Za 1 stranu A3: 5 K¢

. Oboustranné A3: 6 K¢

° Barevny tisk a kopie A4: 15 K¢
. Barevny tisk a kopie A3: 25 K¢
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10. ResSersni sluzba
° Zadani reserse: 20 K¢
. 1 zaznam: 2 K¢

11. Skenovani: 2 K¢ (1 strana A4)

12. Laminovani

) 1 strana A5: 10 K¢
) 1 strana: 20 K¢
. 1 strana: 30 K¢

13. Obalovani knih, u¢ebnic a sesitl

. A5: 5 K¢
. A4: 8 K¢
. atypicky format: 10 K¢

14. Prondjem prostor
e Oddéleni pro mladez — Sever: 320 Ké/hod.
e Oddéleni pro déti: 320 Ké/hod.
e Vestibul: 140 Ké/hod.

Pro akce/udalosti neziskového charakteru poskytuje MKB slevu 50 % ze zakladniho
najemného
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Pfiloha €. 2 Knihovniho fadu Méstské knihovny Beroun

Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivatell knihovny
Cl. 1 Uéel smérnice
Promitnuti Obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdajd (GDPR) do reZzimu knihovny.
€l. 2 Zasady zpracovani osobnich Gdajt

Osobni Udaje lze zpracovavat pouze se souhlasem uzivatele.
Za souhlas je povaZzovano vyplnéni pfihlasky, kde uzivatel (u déti do 15 let jejich zakonny zastupce)
stvrzuje podpisem znalost knihovniho fadu vé. priloh a souhlas s pouZitim osobnich udaji pro
potfeby MéK Beroun.
Pro vystaveni ¢tenarského prikazu jsou vyZzadovany nasledujici osobni Udaje:
e  jméno, pfijmeni, datum narozeni, korespondencni adresa.
Osobni Udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytnd k ucelu jejich zpracovani.
Zpracovavaji se pouze pravdivé a presné osobni Udaje.
Pro statistické ucely jsou veSkeré osobni udaje anonymizovany.

Cl. 3 Typy bazi dat osobnich Gdajt zpracovavanych v knihovné, jejich tcel a zptisob zpracovani

Databaze uZivatel(.

Ugel zpracovani osobnich Gdaja.

Ochrana knihovniho fondu a dalSiho majetku knihovny.

Poskytovani kvalitnéjsich sluzeb predevsim tim, Ze bude umoznéna funkce vypujcniho systému (napfr.
evidence o uskuteénénych vypljckach uzivatel().

PInéni povinnosti uloZenych knihovné obecné zavaznymi predpisy, zejména knihovnim zakonem
257/2001 Sb., autorskym zdkonem 121/2000 Sb. a zdkonem o Udetnictvi 563/1991 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Databazi zpracovava oddéleni vypUjénich sluzeb.

Data jsou ukladana do databaze uzivateld.

Cl. 4 Zajisténi informovanosti uzivateld

UzZivatelé jsou v prostorach knihovny informovani Knihovnim fadem o tom, Ze:
e v pfipadé registrace budou o kazdém shromazdovany a zpracovavany osobni Udaje;
e  pro Ucely registrace jsou nékteré udaje povinné (jméno, prijmeni, datum narozeni, bydlisté
trvalé, pfip. i pfechodné, druh a ¢. osobniho dokladu, podle kterého byla ovérena totoznost).
V pfipadé neposkytnuti povinnych udajli nem(ze byt obcfan zaregistrovan a nestane se uZivatelem
sluzeb knihovny.

Cl. 5 Rozsah zpracovavanych osobnich udajd uzivateld

Knihovna zpracovava tyto osobni Udaje uZivatelU:
Povinné identifikacni udaje:
e jméno
e pfijmeni
e datum narozeni
e adresa trvalého bydlisté (pfipadné i prechodného)
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e druh a ¢&. osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoZnost uzivatele (u ob&ana CR obé&ansky
prikaz, index), pripadné stat, ktery tento doklad vydal (u obc¢ant jinych stata)
e knihovna ovéruje tyto Udaje pfi prvni a kazdé dalsi registraci uZivatele (1x za 12 mésica) a pfi
kazdé zméné kteréhokoli z téchto udaju
Povinné identifikacni Udaje zakonného zastupce, pokud je uzivatelem nezletild osoba:
V obdobném rozsahu jak je uvedeno v odstavci 1.
Dalsi kontaktni Gdaje (pokud je uzivatel uvede):
e akademické tituly;
e dals$i mozina spojeni na uzivatele (telefon, e-mail apod.);
e Udaje pro statistické ucely (pokud je uzZivatel uvede);
e dosazené vzdélani;
e zaméstnani.
Udaje sluzebni:
e Udaje o ¢tenarském prlkazu;
e Udaje o vypujckach, rezervacich, upominkach apod.
Udaje ucetni:
e Udaje o provedenych financnich transakcich mezi ¢tendfem a knihovnou, zejména o jejich
Ucelu a dal3ich nalezitostech dle § 11, odst. 1 zdkona €. 563/1991 Sb. O Uletnictvi ve znéni
pozdéjsich predpisu.

€l. 6 ZpGsob zpracovani, uchovavani a zabezpeéeni osobnich tGdajli uzivatelh

1. Osobni Udaje jsou uvedeny na originalnich pisemnostech, kterymi jsou:

pfihlaska ctenare;

ucetni doklady;

potvrzeni o vypUljéce;

specialni protokoly.

Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostordch knihovny, kam je zamezen vstup
nepovolanym osobam obvyklymi prostfedky (zamcené dvere a zasuvky).

2. Osobni udaje jsou vedeny rovnéz v elektronickych databazich:

Pfistup k udajim je chranén pristupovym heslem.

Databaze jsou uloZeny na serveru umisténém v uzamykatelné mistnosti chranéné elektronickym
zabezpecovacim systémem v uzamcené budové.

Udaje uloZené v databazich jsou chranéné antivirovou ochranou a systémem bezpeénostnich kopii.

V pocitacich pro verejnost neni nainstalovan software, ktery by obsahoval osobni Gdaje uzivateld.
Osobni Udaje jsou uloZeny na zaloznich médiich (flash disky a externi disky).

VSechny provozy knihovny, v€etné pobocky, jsou chranény centrdlnim zabezpefovacim systémem
napojenym na Méstskou policii Beroun.

Knihovna zpracovava osobni Gdaje v souladu s Géelem, k némuz byla zaregistrovana Ufadem pro
ochranu osobnich Udaja.

Cl. 7 Povinnosti zaméstnanct knihovny pfi zabezpeéeni ochrany osobnich tdajt uzivateld

Zameéstnanci knihovny jsou povinni osobni Udaje zpracovdvat vyhradné v rdmci svych pracovnich
naplni.

PFislusni zaméstnanci knihovny se vyvaruji jakéhokoliv jednani, které by vedlo k neopravnénému
zverejnéni osobnich udaja.

PFislusni zaméstnanci knihovny jsou povinni dbat na pravdivost zpracovavanych osobnich udaju.
Vsichni zaméstnanci, ktefi se podileji na sbéru a zpracovani osobnich Udajli, jsou seznameni se
znénim zakona na ochranu osobnich udaju.
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Osobni udaje jsou zpracovavany od okamziku, kdy uZivatel pfedd knihovné vyplnénou prihlasku do

doby, kdy:
uzivatel pisemné vypovi souhlas se zpracovanim svych osobnich Udajl

]
uplyne Ihita 1 roku od vyprseni platnosti jeho legitimace

]
uplyne lhita 1 roku od vyporadani posledniho zavazku uZivatele vici knihovné.

Cl. 8 Likvidace osobnich udaji
Pokud knihovna prestane z divodd uvedenych v ¢l. 7 bod 5 shromaZdovat a zpracovavat osobni

Udaje, provede jejich likvidaci nasledujicim zplsobem:
skartace originalnich pisemnosti;
anonymizace v elektronickych databazich;
trvalé vylouceni z dalSiho zpracovani.
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10.

Pfiloha ¢. 3 Knihovniho fadu Méstské knihovny Beroun

Pravidla ptijcovani zvukovych dokumentu

Zvukové dokumenty se pUjcuji v hlavni budové a na pobocce Méstské knihovny Beroun.
Zvukovy dokument je chranéné dilo hudebni, literdrni, dramatické a jiné, pozivajici na uzemi
Ceské republiky ochranu podle autorského zakona.

Registrovani ¢tenafi si mohou zvukové dokumenty zapujcit domU (absencné) po uplynuti tzv.
povinné odkladné lhaty pro absencni pUjcovani, neregistrovani zajemci pouze v prostorach

knihovny (prezencné).

UzZivateli/¢tendri vznikne jeho zapljéenim pravo na docdasné uzivani zvukového zaznamu pro
soukromé vyuZiti.

V pripadé prezencni vypUljcky Ize dokumenty prehravat pouze na pocitadich knihovny, ne na
vlastnich technickych zafizenich. UZivatel je povinen dbat pokyn( knihovnice/knihovnika.

Zvukové dokumenty, které jesté podléhaji odkladné Ihité, si mohou absencné zapUjcit pouze
zdravotné postizeni obc¢ané (nevidomi a slabozraci) po predlozeni prikazu ZTP.

Prehled zvukovych dokumentl jsou k dispozici na webovych strankach knihovny.

VypUjéni doba je stanovena na 30 dni s moZnosti prodlouZzeni, neni-li na zvukovy dokument
rezervace od jiného Ctenare.

Ctenaf je povinen vratit zvukovy dokument ve stanoveném terminu. V pfipadé prodleni plati
sankéni poplatek dle platného ceniku knihovny.

Ctenaf je povinen dokument vratit neponiéeny a ve stavu umoZfujicim jeho dalsi pouzivani.
V ptipadé poskozeni ¢i ztraty zvukového dokumentu je ¢tendr povinen koupit nahradou stejny

zvukovy dokument, nebo uhradit jeho cenu v plné vysi véetné manipulacniho poplatku dle
knihovnou stanoveného ceniku.
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10.

Priloha €. 4 Knihovniho fadu Méstské knihovny Beroun
Pravidla ptijcovani spolecenskych her a zazitkovych sad
Spolecenské hry (dale jen ,hry“) a zaZitkové sady (dale jen ,,sady”) se pUjcuji v hlavni budové
a na pobocce Méstské knihovny Beroun.

Registrovani ¢tenafi si mohou hry a sady zapUjcit doma (absencné), neregistrovani zajemci
pouze v prostorach knihovny (prezencné).

V pripadé prezencni vypljcky v prostorach knihovny je uZivatel povinen dbat pokyn(
knihovnice/knihovnika.

Absenéné si mohou hru/sadu pujéit pouze ti registrovani ¢tenafi, ktefi maji vyrovnané
vsechny zavazky vici knihovné.

Maximalni pocet zapGjcenych her/sad na jednu prikazku je max. 5.

Vypujcni doba je stanovena na 30 dni s moznosti prodlouZeni, neni-li hra/ sada rezervovana
jinym ctendrem.
Ctenaf je povinen vratit hru/sadu ve stanoveném terminu. V p¥ipadé prodleni plati sankéni

poplatek dle platného ceniku knihovny.

Po vraceni hry ¢i sady provede knihovnice/knihovnik kontrolu hry /sady. V pfipadé zjisténi
ztraty Ci poskozeni hry ¢i jejiho komponentu/sady i soucasti sady informuje étenare, ktery
hru/sadu vratil, o zplsobu nahrady dle platného ceniku.

V pfipadé poskozeni ¢i ztraty komponentu/soucasti sady je ¢tendf povinen uhradit finanéni
nahradu dle knihovnou stanoveného ceniku.

V pripadé poskozeni ¢i ztraty kompletni hry/sady je ¢tenar povinen koupit ndhradou stejnou

hru/sadu, nebo uhradit jeji cenu v pIné vysi véetné manipulacniho poplatku dle knihovnou
stanoveného ceniku.
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10.

11.

12.

13.

Pfiloha ¢. 5 Knihovniho fadu Méstské knihovny Beroun
Pravidla ptjcovani ctecek
Ctecky elektronickych knih (dale jen ,&tecky”) se pGjcuji v hlavni budové Méstské knihovny
Beroun. Ctecky je nutno vracet na stejném oddéleni, kde byly vypGjéeny.

Cte¢ku si mohou pUj¢it pouze registrovani ¢tenafi star$i 15 let, ktefi maji vyrovnané viechny
zavazky vici knihovné.

Maximalni pocet zapljcenych ¢tecek na jednu prikazku je 1 kus.

Vypujcni doba je stanovena na 30 dni s moznosti prodlouZeni, neni-li ¢tecka rezervovana
jinym ¢tendrem.

Ctecka je pljcovana pouze s elektronickymi knihami, jejichi obsah predstavuje volné dilo
z hlediska autorskych prav. Za neopravnéné vyuZiti autorsky chranéného dila odpovida
uzivatel.

Ctenafi je zakdzano ménit nastaveni ¢tecky.

Ctenar je povinen ¢&tecku véetné uvedeného prislusenstvi vrétit ve stanoveném terminu.
V ptipadé prodleni plati sankéni poplatek dle platného ceniku knihovny.

Ctenar je povinen vratit ¢te¢ku nabitou, aby bylo moZné zkontrolovat jeji technicky stav.
Neni-li ¢tecka nabita, nelze ji pfijmout k vraceni.

PFi vraceni ¢tecky provede knihovnice/knihovnik za pfitomnosti ¢tenare kontrolu funkénosti
Ctecky. Teprve potom bude ¢tecka odectena z vypuUjcniho konta ¢tenare.

Ctena¥ je povinen chranit ¢tecku pred poskozenim, ztratou & odcizenim.
V pfipadé poniceni ¢i ztraty nékterého z komponentl je Ctenar povinen koupit nahradou

stejny komponent, nebo uhradit jeho cenu v plné vysi véetné manipula¢niho poplatku dle
knihovnou stanoveného ceniku.

V pfipadé ztraty Ci poskozeni Ctecky, které brani jejimu dalSimu pljc¢ovani, je ¢tendr povinen
koupit nahradou stejnou ctecku, nebo uhradit jeji cenu v plné vysi véetné manipulac¢niho
poplatku dle knihovnou stanoveného ceniku.

V ptipadé poskozeni ctecky, které nebrani dalSimu uZivani, uhradi ¢tenar sankci za poskozeni
dle platného ceniku knihovny.
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Pfiloha ¢. 6 Knihovniho fadu Méstské knihovny Beroun
Zpristupnovani sluzby Narodni digitalni knihovny
- Dél nedostupnych na trhu (NDK-DNNT)

Knihovna umozni registrovanému uzivateli vyuzivat sluzbu , Narodni digitdlni knihovna — Dila
nedostupna na trhu” (dale jen ,,NDK-DNNT*) poskytovanou na zakladé licen¢ni smlouvy mezi
Narodni knihovnou CR a kolektivnimi spravci DILIA a OOA-S.

UzZivatel je opravnén zobrazené dokumenty pouze Cist, vyuZivat jejich obsah pro svou vlastni
osobni potfebu, pro studijni, vyucovaci a vyzkumné ucely (véetné pro citovani).

RozmnoZovani zobrazenych dokumentd, tj. jejich tisk, ukladani na USB ¢i jind pamétova média
nebo rozmnoZovani jinym zplsobem (napf. prostfednictvim mobilniho telefonu, fotoaparatu)
neni povoleno.

Pfi praci s NDK-DNNT neni pfipustné vyuzivat rGzné formy robotll ¢i jiné ndstroje pro
automatické stahovani obsahu. Registrovanym uZivatelim, ktefi budou pfi vyhledavani,
prohlizeni ¢i ukladani dat z licencovanych zdroji vyuZivat nestandardni nastroje, mlzZe byt
pristup pozastaven, pfipadné odmitnut.

Podminkou pristupu ke sluzbé NDK-DNNT je prihlaseni registrovaného uzivatele zadanim
prihlasovacich udaju.

Dojde-li ze strany registrovaného uZivatele k poruseni podminek poskytovani sluzby
NDK_DNNT, knihovna je zavdzana na odOvodnénou pisemnou vyzvu Narodni knihovny
poskytnout kolektivnimu spravci a Narodni knihovné soucinnost pti zjistovani totoznosti
registrovaného ¢tenare, ktery poruseni podminek vyvolal.

Knihovna uchovava identifikacni Gdaje registrovaného uZivatele po dobu 1 kalendafniho roku
nasledujiciho po ukonceni jeho registrace.

Narodni knihovna CR zpracovdvd a uchovava osobni Udaje registrovaného uZivatele

v souvislosti s vyuZitim sluzby NDK-DNNT po dobu 1 kalendafniho roku nasledujiciho po
vyuziti sluzby. Jedna se o identifikacni Udaje, relace pfipojeni, historie pfihlaseni a logy.
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Pfiloha €. 7 Knihovniho fadu Méstské knihovny Beroun

Vraceni knih prostrednictvim knihoboxu

Knihobox umoznuje vraceni knihovnich jednotek vypujéenych v Méstské knihovné Beroun
24 hodin denné / 7 dni v tydnu.

Knihovna vyzvednuté knihovni jednotky z knihoboxu odepiSe ¢tenafi z jeho ¢tendrského konta
nejpozdéji nadsledujici pracovni den.

Pokud jsou pfti vraceni knihovni jednotky vygenerovany sankéni poplatky, zlstavaji nacteny ve
Ctendrském konté a Ctenar je uhradi pfi osobni navstévé knihovny.

Knihovni jednotky, které byly oproti stavu pfi puajcovani jakymkoli zplsobem poskozeny,
knihovna ze ¢tendiského konta odepisSe az po vyreseni vzniklé Skody.

CtendrF si mGze provedenou transakci ovéfit on-line prostfednictvim ¢tenarského konta nebo
se mUzZe informovat telefonicky ¢i e-mailem.

Knihy zapUjcené prostfednictvim meziknihovni vypujéni sluzby (MVS), casopisy,
audioknihy, spolecenské hry a zaZitkové sady se vraci pouze osobné v knihovné.
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Pfiloha €. 8 Knihovniho fadu Méstské knihovny Beroun

Pravidla ptijcovani Albi tuzky

Absencné se elektronickd Albi tuzka (dale jen Albi tuzka) pUjcuje na 1 mésic s moZnosti
prodlouzeni, a to pouze registrovanym ctenarlim s platnou registraci a vyrovnanymi zavazky
vUci knihovné.

Ctenar se zavazuje ji fadné uZivat v souladu s prevzatym navodem Priivodce kouzelnym
¢tenim a v souladu s témito Pravidly.

Elektronickou Albi tuzku lze rezervovat.

CtendrF je povinen vrétit Albi tuzku ve stanoveném terminu. V pfipadé prekroceni vypajéni
doby je povinen zaplatit sankéni poplatek ve vysi stanovené Cenikem.

Ctenafr je povinen vratit Albi tuzku ve stavu v jakém si ji zap(jcil.

Pti vraceni je zkontrolovana funkcnost Albi tuzky se vSemi jejimi komponenty. Tuzka musi byt
alespon ¢astecné nabita, aby bylo mozno ovéfit jeji funkcnost.

V pripadé poskozeni Ci ztraty Albi tuzky uhradi ¢tendr jeji cenu a manipulacni poplatek dle
platného ceniku.

Pokud dojde ke ztraté nebo poskozeni jejiho prislusenstvi (pouzdro, USB kabel, nabijecka,
stojan na Albi tuzku), je ¢tenar povinen uhradit pausaini poplatek dle platného ceniku.

V ostatnich pfipadech neupravenych témito Pravidly plati Knihovni fad.
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